PROCESO DE REGISTRO

Ingresar a la plataforma:
https://adquisicionesom.queretaro.gob.mx; crear una
cuenta para ingresar al sitio de registro, una vez realizado lo
anterior, habra que iniciar sesion, e iniciar con la captura de
datos requeridos en los formularios establecidos.

Ingresar a la Seccién Pago para generar su linea de captura,
realizar el pago correspondiente y obtener comprobante, antes
de iniciar con la carga de documentos.

Deberan cargarse y enviarse los documentos originales a
color (completos, no copia simple, ni escaneo en blanco y
negro), formato PDF, nombrada y numerada de acuerdo
con el listado de requisito. Considerar que debe subir su
comprobante de pago como parte de la documentacién a
revisar.

Enviada la documentacioén, se revisard, y se le notificara
por medio de correo electrénico en un plazo maximo de
10 dias habiles las observaciones, lo anterior segun el
articulo 70° de la de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de
Servicios del Estado de Querétaro, en caso de no contar con
observaciones su tramite continuara a proceso de Constancia.

La Constancia le sera enviada desde el correo
padrondeproveedores@queretaro.gob.mx Gnicamente al
correo electrénico que fue sefalado en su solicitud.

Vigencia

La vigencia del registro comprende de la emision de su
Constancia, hasta el 31 de diciembre del afio en curso,
segun el articulo 71° de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de
Servicios del Estado de Querétaro.

Costos

De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 167 de la Ley de
Hacienda del Estado de Querétaro, los costos son:

INSCRIPCION REFRENDO
PERSONA 6 UMA 3 UMA
FiSICA
PERSONA 14 UMA 5 UMA
MORAL

Sujeto a la actualizacién anual de la UMA*

CONTACTO

EN CASO DE DUDAS O ACLARACIONES

CONTACTARSE EN UN HORARIO DE 8:30 A 15:00

HRS, DE LUNES A VIERNES:

N

(442) 211 7070 y 800 23722 33
WhatsApp (446) 139 93 60

padrondeproveedores@queretaro.gob.mx

O

Av. Paseo del Prado 114, Col. del Prado
C.P 79030

PLATAFORMA

https://adgquisicionesom.gueretaro.gob.mx
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TIPOS DE REGISTROS

e Refrendo

De acuerdo al articulo 71° de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de
Servicios del Estado de Querétaro, debera realizarse dentro
de los 30 dias habiles anteriores al vencimiento de su
registro, es decir, su tramite debe iniciarlo del 15 de noviembre
al 29 de diciembre del 2023, una vez transcurrido este tiempo,
el tramite debera realizarse como inscripcién, Documentos
requeridos:

1. SOLICITUD. - Proporcionar la informacién solicitada, RFC,
tipo de persona, en caso de persona fisica indicar sexo,
ubicacion local o foranea conforme al domicilio registrado en
su Constancia de Situacion Fiscal (se considera locales a todos
los municipios del Estado de Querétaro), indicar su cédigo
postal y colonia; seleccionar la opcién de accionistas y
completar la informacion requerida; seleccionar la opcion de
actividades econdmicas y llenar conforme a su Constancia de
Situacion Fiscal (maximo 4 actividades). Asi mismo debera
proporcionar los datos comerciales del negocio asi como una
descripcion mas detallada de los bienes, productos o servicios
que pretenda oferta conforme a sus actividades econémicas.
El medio de contacto sera unicamente a través de los datos
(correo y teléfono) de administracion.

2. PODER AMPLIO. - Original o copia certificada del
instrumento juridico completo donde se haga constar el poder
otorgado al representante o apoderado legal, debiéndose
sefialar el poder amplio para actos de administracion.

3. ID.- Identificacion oficial vigente y legible (INE o pasaporte
expedido por autoridad mexicana), en caso de extranjeros
FM3.

4.0P SAT.- Opinién del Cumplimiento de obligaciones fiscales
en sentido positivo, expedido por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT), con una emision no mayor a 30 dias previos
al dia del envio de su documentacion via plataforma. Debera
subirse a la plataforma el archivo PDF digital emitido por
la instancia correspondiente (no escaneo, ni copia).

5. OP_IMSS. - Opinién de cumplimiento de obligaciones en
materia de Seguridad Social emitida por el IMSS, en sentido
Positivo 0 Sin Opinién, no mayor a 15 dias previos al dia del
envio de su documentacion via plataforma. Debera subirse a
la plataforma el archivo PDF digital emitido por lainstancia
correspondiente (no escaneo, ni copia).

6. MANIFIESTOS. - Firma autégrafa en tinta azul de acuerdo a
la identificaciéon presentada y con fecha no mayor a 30 dias
previos al dia del envio de la documentacion via plataforma.
Sin modificaciones al formato original.

e Inscripcion

La inscripcién deberé realizarse a partir del 02 de Enero de
2024,segun lo establecido en los articulos 69°y 71° de la Ley
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos vy
Contratacion de Servicios del Estado de Querétaro.
Documentos requeridos:

1. SOLICITUD. - Proporcionar la informacién solicitada, RFC,
tipo de persona, en caso de persona fisica indicar sexo,
ubicacion local o foranea conforme al domicilio registrado en
su Constancia de Situacion Fiscal (se considera locales a todos
los municipios del Estado de Querétaro), indicar su cédigo
postal y colonia; seleccionar la opcién de accionistas y
completar la informacion requerida; seleccionar la opcién de
actividades econémicas y llenar conforme a su Constancia de
Situacién Fiscal (maximo 4 actividades). Asi mismo debera
proporcionar los datos comerciales del negocio asi como una
descripcion mas detallada de los bienes, productos o servicios
gue pretenda oferta conforme a sus actividades econémicas.
El medio de contacto sera unicamente a través de los datos
(correo y teléfono) de administracién.

2.SOCIEDAD.-Original o copia certificada del instrumento
juridico completo donde se haga constar la constitucion de la
sociedad o0 asociacion, o en su caso la Gltima actualizacion del
instrumento juridico, sefialando la razén o denominacién
social, objeto y accionistas o socios actuales.

3.PODER AMPLIO.-Original o copia certificada del
instrumento juridico completo donde se haga constar el poder
otorgado al representante o apoderado legal, debiéndose
sefalar el poder amplio para actos de administracion.

4. 1D.- Identificacion oficial vigente y legible (INE o pasaporte
expedido por autoridad mexicana), en caso de extranjeros
FM3.

5.CSF.- Constancia de Situacion Fiscal del Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), con emisiébn no mayor a 30
dias previos al dia del envio de su documentacion via
plataforma, donde acredite que es productor o comerciante
legalmente establecido, por lo menos un afio antes del inicio
de este tramite. Deber& subirse a la plataforma el archivo
PDF digital emitido por la instancia correspondiente (no
escaneo, ni copia).

6.0P SAT.- Opinion del Cumplimiento de obligaciones fiscales
en sentido positivo, expedido por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT), con una emisién no mayor a 30 dias previos
al dia del envio de su documentacion via plataforma.

Debera subirse a la plataforma el archivo PDF digital
emitido por la instancia correspondiente (no escaneo, ni
copia).

7. OP IMSS. - Opinién de cumplimiento de obligaciones en

materia de Seguridad Social emitida por el IMSS, en sentido
Positivo o Sin Opinién, no mayor a 15 dias previos al dia del
envio de su documentacion via plataforma. Debera subirse a
la plataforma el archivo PDF digital emitido por lainstancia
correspondiente (no escaneo, ni copia).

8. ESTADOS FINANCIERQOS.- No mayores a 90 dias previos
al dia del envio de su documentacion via plataforma, los cuales
consisten en el balance general, estado de resultados y célculo
de la Razon Financiera de Liquidez con factor mayor o igual a
1 (debiendo incluir la formula: activo circulante/pasivo
circulante), cada hoja debera encontrarse con nombre, nimero
de cédula profesional y firma autégrafa en tinta azul del
contador publico que los elaboré.

9. CEDULA PROFESIONAL. - Cédula Profesional del
contador publico que elaboro los Estados Financieros, en caso
de que esta no cuente con la firma legible o se presente cédula
electronica, debera proporcionar identificacion oficial vigente
(INE o pasaporte o FM3), en un mismo archivo.

10. MANIFIESTOS.- Firma autégrafa en tinta azul de acuerdo
a la identificacién presentada y con fecha no mayor a 30 dias
previos al dia del envio de la documentacion via plataforma.
Sin modificaciones al formato original.

TIPS PARA UN REGISTRO MAS
EFICIENTE

1.- Recuerda subir a la plataforma todos sus documentos
originales a color y formato PDF, con excepcién de la CSF, OP
SAT y OP IMSS, que deberéa enviarse el documento que se
descarga directamente de las paginas oficiales, sin edicién.

2.- No olvides, en caso de tener observaciones, responderlas
de manera oportuna de manera que puedan ser revisadas lo
mas pronto posible y evitar la demora de su tramite.

3.- Revisa frecuentemente el correo electrénico (incluyendo la
carpeta “spam”), que fue registrado en su formato de solicitud,
ya que este es el medio de comunicacion con la Direccién de
Adquisiciones de la Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo del
Estado De Querétaro y por este medio le sera enviada su
Constancia de registro.



