W) Centro de Conciliacién
./ Laboral del Estado de
Querétaro QUERETARO

ACTA CIRCUNSTANCIADA NUMERO 004/2022

TERCERA SE,SI(')N DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE
QUERETARO.

En la Ciudad de Santiago de Querétaro, Querétaro, siendo las 10 diez horas con 0 cero minutos del dia 05 de abril
de 2022, con fundamento en el Articulo 134 de la CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS y de conformidad con los Articulos 4 fracciones 1y V, 10 fraccion |, 15, 16, 17, 19, 48, 52 fraccion VI,
53,54, 55, 56, 57, y 58 de la LEY DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE QUERETARO, en relacion a los Articulos 1, 3, 4 y 5 del
REGLAMENTO PARA LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS COMITES DE ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL PODER EJECUTIVO Y
ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADO DE QUERETARO, en las instalaciones del Centro de Conciliacion
Laboral del Estado de Querétaro delegacion Querétaro ubicadas en la calle de Boulevard Bernardo Quintana
Arrioja numero 329 piso 4, colonia Centro Sur, Querétaro, Querétaro, se reunieron los servidores publicos cuyo
nombre y cargo aparecen al calce del presente instrumento a fin de llevar a cabo la tercera sesion formal del Comité
de Adquisiciones enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios del Centro de Conciliacién Laboral de
Estado de Querétaro, conforme a la siguiente:

ORDEN DEL DiA
1.- Lista de asistencia y declaracion de quorum legal para sesionar.
2.- Aprobacion en su caso del orden del dia.
3.- Presentacion y aprobacién del Programa Anual de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios para el ejercicio fiscal 2022.
4 - Elaboracion y firma del acta de Ia sesion.
DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

1.- Lista de asistencia y declaracion de quérum legal para sesionar.

El C. Marco Antonio Sanchez Mandujano en su caracter de Presidente por mandato de Ley con fundamento en los

articulos 53 fraccion I, 54 y 57 fraccion Ill, de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y &\

Contratacion de Servicios del Estado de Querétaro, en correlacion con lo dispuesto por el articulo 3 fraccion I, del  \
Reglamento para la Integracion y Funcionamiento de los Comités de Adquisiciones, Enajenaciones, )f
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Poder Ejecutivo y Entidades Paraestatales del Estado de Y

Querétaro, lleva a cabo el desarrollo de la sesion la cual se inicia en el lugar, hora y fecha establecida para ello,
por lo que se realiza el registro con firmas autégrafas de los participantes, la cual forma parte integral del acta. La
Secretaria Ejecutiva procede a realizar el pase de lista encontrandose presentes los siguientes servidores publicos:

Nombre Cargo en el Comité
Marco Antonio Sanchez Mandujano Presidente
Rosa Maria Gonzalez Ramirez Secretario Ejecutivo
Gerardo Véazquez Mellado Zolezzi | Vocal Titular de la Dependencia Coordinadora
Diana Martinez Diaz | Vocal Titular del Area de Finanzas |
Elvira Norma de Santiago de Santiago Vocal Titular del Area Juridica
Oscar Mario Hernandez Sanchez Invitado \
Al
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Toda vez que se encuentran presentes la totalidad de los servidores publicos que por mandato de Ley deben
formar parte del Comité de Adquisiciones enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios del Centro
de Conciliacién Laboral de Estado de Querétaro, declara el Presidente. Marco Antonio Sanchez Mandujano que
existe el quérum legal para sesionar, lo anterior con fundamento en los articulos 1, 54, 55, 56, 57 y 58 de la Ley
de Adquisiciones, enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Queretaro.

2.- Aprobacion en su caso del orden del dia.
El Presidente pone: a consideracion de ios presentes el orden del dia, resulté aprobado por unanimidad de votos
de los miembros presentes.

3.- Presentacion y aprobacién del Programa Anual de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacién de Servicios para el ejercicio fiscal 2022,

Acto continuo, el Presidente en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 4 fracciones | y V, 6, 10 fraccion 1, 15,
16, 17, 19, 48 y 52 fraccion Vi, de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Estado de Querétaro, instruye a la Secretaria Ejecutiva realice la presentacion a los integrantes de
El Comité los documentos que sustentan y justifican, el Programa Anual de Adquisiciones, elaborado con base en
el Presupuesto de Egresos del Estado de Querétaro, para el ejercicio fiscal 2022, publicado en el Periédico Oficial
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, el dia 23 de diciembre de 2021, de acuerdo
con la asignacién presupuestal realizada al Centro de Conciliacion Laboral de Estado de Querétaro y con la
autorizacion de la distribucion al mismo por parte de Junta de Gobierno de ésta entidad Paraestatal en sesion del
dia 17 de marzo de 2022.

En uso de la voz, la Secretaria Técnica Rosa Maria Gonzalez Ramirez sefiala que la presentacion del Programa
Anual de Adquisiciones solicita la dispensa de la lectura de dicho documento en atencién a que fuera remitido
anexo a las convocatorias en donde se contenian los siguientes documentos:

1) Programa Anual de Adquisiciones 2022

2) Detalle por objeto de gasto y producto, calendarizado por mes.

3) Copia simple de Oficios numero CCLQ/SA/JCP/00004/2022, CCLQ/SA/JCP/00005/2022,
CCLQ/SA/JCP/00007/2022, CCLQ/SA/JCP/00008/2022, CCLQ/SA/JCP/00009/2022, CCLQ/SA/JCP/00010/2022,
CCLQ/SA/JCP/00011/2022 y CCLQ/SA/JCP/00012/2022 todos de fecha 29 de marzo de 2022 signado por la
Jefatura de Contabilidad y Presupuesto del Centro de Conciliacion Laboral de Estado de Querétaro,
dirigido a cada una de la unidades administrativas del Centro de Conciliacion Laboral de Estado de
Querétaro, en donde se les informaba el presupuesto aprobado por la Junta de Gobierno y que tras los
ajustes y adecuaciones correspondientes, pueden ejercer para el ejercicio fiscal 2022 de conformidad a
sus solicitudes de gasto elaboradas en el afio 2021.

4) Copia simple de Oficio nimero CCLQ/SA/0072-0/2022 de fechado 23 de marzo de 2022 signado por la
Subdireccion Administrativa de la paraestatal, dirigido a cada una de las unidades administrativas del
Centro de Conciliacién Laboral de Estado de Querétaro, en donde se les solicita su programa de
adquisiciones conforme las solicitudes que presentaron de gasto para el ejercicio fiscal 2022 y el
presupuesto que finalmente les fue aprobado.

5) Copia simple de Oficio CCLQ/DG/0063-0/2022 de fecha 28 de marzo de 2022, signado por Marco Antonio
Sanchez Mandujano en su caracter de Director General del Centro de Conciliacion Laboral de Estado de
Querétaro, donde informa que se adhiere al gasto y calendario presentado por la Jefatura de Contabilidad
y Presupuesto para el ejercicio fiscal 2022.

6) Copia simple de Oficio CCLQ/DG/0064-0/2022 de fecha 28 de marzo de 2022, signado por Oscar Rafael
Reyes Pedraza en su caracter de Asistente Técnico del Centro de Conciliacion Laboral de Estado de
Querétaro, donde informa que se adhiere al gasto y calendario presentado por la Jefatura de Contabilidad
y Presupuesto para el ejercicio fiscal 2022.

7) Copia simple de Oficio CCLQ/SC/0189-0/2022 de fecha 29 de marzo de 2022 y oficio CCLQ/SC/0191-
0/2022 de fecha 30 de marzo de 2022, signado por Lucia Alejandra Meza Arana en su caracter de
Subdirectora de Conciliacién del Centro de Conciliacion Laboral de Estado de Querétaro, donde informa
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la distribucién y calendarizacion final de los gastos a realizar durante el ejercicio fiscal 2022, que mas
conviene a la obtencién de las metas y objetivos de su area administrativa y adecuado a los montos y
fechas que la Jefatura de Contabilidad y Presupuesto del Centro de Conciliacion Laboral de Estado de
Querétaro le informara con anterioridad, incluyendo adquisiciones no contempladas por concepto de
mobiliario para el personal nuevo y que no se consideré en la solicitud realizada en 2021.

8) Copia simple de Oficio CCLQ/DEL/SJR/038/2022 de fecha 28 de marzo de 2022, signado por José Antonio
Abrego Vazquez en su caracter de Delegado de Conciliacién San Juan del Rio del Centro de Conciliacion
Laboral de Estado de Querétaro, donde informa la distribucién y calendarizacion final de los gastos a
realizar durante el ejercicio fiscal 2022, que mas conviene a la obtencién de las metas y objetivos de su
area administrativa y adecuado a los montos y fechas que la Jefatura de Contabilidad y Presupuesto del
Centro de Conciliacion Laboral de Estado de Querétaro le informara con anterioridad

9) Copia simple de Oficio CCLQ/SPYE/009/2022 de fecha 28 de marzo de 2022, signado por Marissa Vega
Trejo en su caracter de Subdirectora de Planeacion y Evaluacion del Centro de Conciliacion Laboral de
Estado de Querétaro, donde informa que se adhiere al gasto y calendario presentado por la Jefatura de
Contabilidad y Presupuesto para el ejercicio fiscal 2022.

10) Copia simple de Oficio CCLQ/STI/004-0/2022 de fecha 30 de marzo de 2022, signado por Patricia Lépez
Ruiz en su caracter de Subdirectora de Tecnologias de la Informacién del Centro de Conciliacién Laboral
de Estado de Querétaro, donde informa la distribucion y calendarizacion final de los gastos a realizar
durante el ejercicio fiscal 2022, que mas conviene a la obtencion de las metas y objetivos de su area
administrativa y adecuado a los montos y fechas que la Jefatura de Contabilidad y Presupuesto del Centro
de Conciliacion Laboral de Estado de Querétaro le informara con anterioridad.

11) Copia simple de Oficio CCL/SJ/007/2022 de fecha 29 de marzo de 2022, signado por Elvira Norma de
Santiago de Santiago en su caracter de Subdirectora Juridica del Centro de Conciliacién Laboral de Estado
de Querétaro, donde informa la distribuciéon y calendarizacién final de los gastos a realizar durante el
ejercicio fiscal 2022, que mas conviene a la obtencion de las metas y objetivos de su area administrativa
y adecuado a los montos y fechas que la Jefatura de Contabilidad y Presupuesto del Centro de Conciliacion
Laboral de Estado de Querétaro le informara con anterioridad.

12) Copia simple de Oficio CCLQ/OIC/017-0/2022 de fecha 28 de marzo de 2022, signado por Paola
Hernandez Alvarez en su caracter de Auditor del Organo Interno de Control del Centro de Conciliacién
Laboral de Estado de Querétaro, donde informa que a ella no le fue enviado el documento de la Jefatura
de Contabilidad y Presupuesto, por lo que no puede responder respecto la distribucion y calendarizacién
final de los gastos a realizar durante el ejercicio fiscal 2022.

13) Copia simple de Oficio CCLQ/SA/0075-0/2022 de fecha 29 de marzo de 2022, signado por Rosa Maria
Gonzalez Ramirez en su caracter de Subdirectora Administrativa y dirigido a la C. Paola Hernandez
Alvarez en su caracter de Auditor del Organo Interno de Control del Centro de Conciliacion Laboral de
Estado de Querétaro, donde informa que efectivamente a ella no le fue enviado el documento de la Jefatura
de Contabilidad y Presupuesto, debido a que solo se presupuestod para dicho departamento gastos de
papeleria, los cuales se encuentran asignados a la Jefatura de Compras y Servicios Generales quien de
forma concentradora, proveera a todos los departamentos en ese rubro durante el ejercicio fiscal 2022.

14) Copia simple de Oficio CCLQ/JFC/012/2022 de fecha 28 de marzo de 2022, signado por Israel Chévez& |
Pozas en su caracter de Jefe de area de Formacion y Capacitacién del Centro de Conciliacion Laboral de ™. _‘_\ {
Estado de Querétaro, donde informa que se adhiere al gasto y calendario presentado por la Jefatura de '
Contabilidad y Presupuesto para el gjercicio fiscal 2022.

15) Copia simple de Oficio CCLQ/CS/003-0/2022 de fecha 28 de marzo de 2022, signado por Fernando
Espinoza Morales en su caracter de Jefe de area de Comunicacion Sociai del Centro de Conciliacién
Laboral de Estado de Querétaro, donde informa la distribucién y calendarizacion final de los gastos a
realizar durante el ejercicio fiscal 2022, que méas conviene a la obtencion de las metas y objetivos de su* \
area administrativa y adecuado a los montos y fechas que la Jefatura de Contabilidad y Presupuesto del |
Centro de Conciliacion Laboral de Estado de Querétaro le informara con anterioridad. {\‘\ J )

M
\/

16) Copia simple de Oficio CCL/RH/020-0/2022 de fecha 28 de marzo de 2022, signado por Dulce Penélope
Sierra Marquez en su caracter de Jefe de area de Recursos Humanos del Centro de Conciliacién Laboral
de Estado de Querétaro, donde informa la distribucién y calendarizacion final de los gastos a realizar
durante el ejercicio fiscal 2022, que mas conviene a la obtencion de las metas y objetivos de su area<:
administrativa y adecuado a los montos y fechas que la Jefatura de Contabilidad y Presupuesto del Centro
de Conciliacion Laboral de Estado de Querétaro le informara con anterioridad. Asi mismo sefiala que ¥
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solicita suficiencia presupuestal de $500,000.00 (Quinientos mil pesos 00/100 M.N.) a fin de cubrir el
importe de la prestacion al personal “Becas” el cual no fue solicitado ni presupuestado en el proyecto de
presupuesto presentado en 2021.

17) Copia simple de Oficio CCLQ/SA/AD/0002-0/2022 de fecha 29 de marzo de 2022, signado por lvonne
Santacruz La Bergere en su caracter de Jefe de drea de Compras y Servicios Generales del Centro de
Conciliacién Laboral de Estado de Querétaro, donde informa que se adhiere al gasto y calendario
presentado por la Jefatura de Contabilidad y Presupuesto para el ejercicio fiscal 2022.

18) Copia simple de adecuaciones presupuestales realizadas conforme las solicitudes realizadas y la
capacidad presupuestal con la que cuenta el Centro de Conciliacion Laboral de Estado de Querétaro con
los siguientes folios: 0005 signado por Fernando Espinoza Morales, 0007 signado por Elvira Norma de
Santiago de Santiago, 0008 signado por Patricia Lépez Ruiz, 0009 signado por Eddie Priscila Muro Marin,
0010 signado por José Antonio Abrego Vazquez, 0011 signado por Lucia Alejandra Meza Arana 'y 0012
signado por Eddie Priscila Muro Marin

19) Copia simple del oficio CCLQ/SA/JCP/00013-0/2022 de fecha 31 de marzo de 2022 signado por la Jefatura
de Contabilidad y Presupuesto del Centro de Conciliacion Laboral de Estado de Querétaro, dirigido al
Director General del Centro de Conciliacién Laboral de Estado de Querétaro, en donde se le informa el
techo presupuestal de cada uno de los objetos de gasto contenidos en el Programa Anual de
Adquisiciones, que tras los ajustes y adecuaciones correspondientes, se pueden ejercer para el ejercicio
fiscal 2022.

20) Formato de contrato por adquisicién de bienes.

21) Formato de contrato por adquisicién de bienes en la modalidad de suministro

22) Formato Anexo "A” para contratos por adquisicién de bienes.

23) Formato de contrato por servicios.

24) Formato de contrato por servicios en la modalidad de suministro.

25) Formato Anexo “A” para contratos por servicios.

El Organo Interno de Control sefiala que al existir modificaciones presupuestales, las mismas deberan ser
presentadas a la Junta de Gobierno para que sean aprobadas, por lo cual el Presidente sefiala que deberan ser
informadas como punto de acuerdo en la siguiente sesion de la Junta de Gobierno.

La Secretaria Técnica Rosa Maria Gonzalez Ramirez confirma que todos y cada uno de los miembros presentes
del Comité contaron con la informacion antes sefialada con anterioridad a la celebracion de la sesion del Comite.

Sefiala que en el programa enviado existe dentro del rubro “Garantia” algunos conceptos marcados con la letra
“P” -pendiente- obedeciendo a que se consensara dentro de éste comité si se le aplica o no la obligacion de exhibir
garantia. Una vez consensada, esta modificacion se plasmara en el Programa Anual de Adquisiciones como
Posible a criterio de la Subdireccion Administrativa.

Asimismo pregunta si algun integrante quiere hacer manifestacion alguna, asi mismo se les cuestiona si dentro de

este programa estan contenidos todos los elementos necesarios para dar cumplimiento al Programa Operativo  {._
Anual como al Programa Institucional del Centro, manifestando los presentes que si se encuentran contenidos y al

no existir mas intervenciones, refiere que el acuerdo seria tener por presentado el Programa mencionado
sometiéndolo a votacién y una vez, efectuada hace del conocimiento que ha sido aprobada la presentacion del
Programa para su posterior aprobacion

Al mismo tiempo, hace referencia el Presidente Titular que mediante oficio CCLQ/SA/JCP/00013-0/2022 de fecha
31 de marzo de 2022, signado por la C.P. Diana Martinez Diaz en su caracter de Jefa de Contabilidad y
Presupuesto de la Paraestatal, informa los techos presupuestales de cada objeto de gasto, por lo que se cuenta
con la suficiencia presupuestal para adquirir los bienes y/o servicios contenidos en el Programa Anual de ” I/
Adquisiciones, manifestando la Contadora Publica la ratificacién de dicho oficio, el cual sefiala los siguientes techos - @(

presupuestales: b
/
/d
TECHO™
PRESUPUESTAL
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CLAVE OBJETO DE GASTO IMPUESTOS
INCLUIDOS
1441 PRIMA DE SEGURO
600,000.00
MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA
. ’ QU 638,928.04
5101 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION 137,229.00
MATERIAL DE LIMPIEZA
2161 ATERIA | 131,228.00
5717 | PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA EL PERSONAL EN LAS INSTALACIONES DE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 46,584.00
2231 UTENSILIOS PARA EL SERVICIO DE ALIMENTACION
15,816.00
2441 MADERA Y PRODUCTOS DE MADERA
4,950.00
MATERIAL ELECTRICO Y ELECTRONICO
2461 CTRICO 50,201.00
2491 OTROS MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y REPARACION SeEEET0
2511 PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS
> Q 13,310.00
2541 MATERIALES , ACCESORIOS Y SUMINISTROS MEDICOS Ehn
COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS
2611 g 654,878.00
11 VESTUARIO Y UNIFORMES
27 35,212.00
2721 PRENDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION PERSONAL
22,747.00
HERRAMIENTAS MENORES
i 8,355.00
2921 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EDIFICIOS
54,995.00
— REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE
ADMINISTRACION EDUCACIONAL Y FRECREATIVO 177,184.00 x
— REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE COMPUTO Y
TECNOLIGIAS DE LA INFORMACION 370,538.00
2961 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE TRANSPORTE T
2991 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES OTROS BIENES MUEBLES SErBETG
51 TELEFONJA CELULAR
31 39,600.00
1 SERVICIOS DE ACCESO DE INTERNET, REDES Y PROCESAMIENTO DE
\ 31 ~ INFORMACION 22,000.00
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3181 SERVICIOS POSTALES Y TELEGRAFICOS 5. 505:36
3271 ARRENDAMIENTO DE ACTIVOS INTANGIBLES EAIEETD
3291 OTROS ARRENDAMIENTOS = e
3311 SERVICIOS LEGALES, DE CONTABILIDAD, AUDITORIA Y RELACIONADOS 578,000.00
3391 SERVICIOS DE DISENO, ARQUITECTURA, INGENIERIA Y ACTIVIDADES
RELACIONADAS 55,000.00
3331 SERVICIOS DE CONSULTORIA ADMINISTRATIVA Y PROCESOS —
3332 SERVICIOS DE CONSULTORIA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION S6:395:00
3341 SERVICIOS DE CAPACITACION 1,075.913.00
3361 IMPRESIONES DE DOCUMENTOS OFICIALES T
3381 SERVICIOS DE VIGILANCIA 539,994.00
3391 SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES CIENTIFICOS INTEGRALES .
3451 SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES JATISION0
3511 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO MENOR DE INMUEBLES ——
3537 | INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE COMPUTO Y
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION 33,000.00
3551 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE T neal Ao
3591 SERVICIOS DE JARDINERIA Y FUMIGACION -
-— DIFUSION POR RADIO, TELEVISION Y OTROS MEDIOS DE MENSAJES SOBRE
PROG. ACTIVIDADES GUBERNAMENTALES 24,168.00
e SERVICIOS DE CREACION Y DIFUSION DE CONTENIDO EXCLUSIVAMENTE A
TRAVEZ DE INTERNET 130,075.00
3711 PASAJES AREOS NACIONALES ..
3721 PASAJES TERRESTRES ESTATALES I Wt
3722 PASAJES TERRESTRES NACIONALES Pp——
3751 VIATICOS NACIONALES S5O0
N\
\., 3821 GASTOS DE ORDEN SOCIAL Y CULTURAL 249,700.00
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del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, quedando el Programa Anual de Adquisiciones
aprobado en los siguientes términos:

PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES 2022

Observando como fin superior el asegurar al Estado las mejores condiciones basados en la economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad y honradez, y derivado de un estudio minucioso y personalizado de los requerimientos
gue tendra éste Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro en el ejercicio fiscal 2022, atendiendo las
necesidades de todas y cada una de las areas administrativas que lo integran en su estructura, las cuales realizaron
en el momento oportuno sus requerimientos observando los objetivos y metas de cada uno de sus proyectos,
alineados al POA del Centro'de Conciliacion que a su vez esta alineado al Programa Estatal de Desarrollo, en
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 4 fracciones I, Itl y V, 6, 10 fraccién |, 15, 16, 17, 19, 48 y 52 fraccién
VI, de la Ley de Adquisiciones, anexando a la presente los documentos que lo sustentan y justifican, se presenta
el Programa Anual de Adquisiciones, elaborado con base en el Presupuesto de Egresos del Estado de Querétaro,
para el ejercicio fiscal 2022, publicado en el Periédico Oficial del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro “La
Sombra de Arteaga”, el dia 23 de diciembre de 2021, de acuerdo con la asignacion presupuestal realizada al Centro
de Conciliacién Laboral de Estado de Querétaro y con la autorizacion de la distribucion al mismo por parte de Junta
de Gobierno de ésta entidad Paraestatal en sesion del dia 17 de marzo de 2022,

GLOSARIO:

Comité: Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Centro de
Conciliacién Laboral de Estado de Querétaro.

Ley de Adquisiciones: Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Estado de Querétaro

Reglamento para la Integracion de Comités: Reglamento para la integracion y funcionamiento de los comités de
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios del Poder Ejecutivo y Entidades
Paraestatales del Estado de Querétaro

Oficialia Mayor: La Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Oficialia Mayor de la Paraestatal: La Subdireccion Administrativa del Centro de Conciliacién Laboral de Estado de
Querétaro

Centro de Conciliacién: Centro de Conciliacién Laboral de Estado de Querétaro \
Las tablas que se presentaran a continuacion son las claves con las que se describen las condiciones en las que y

se adquiriran los bienes o servicios, siendo estas las siguientes:

rima Seguro 1441

Materiales, Utiles Y Equipos Menores De Oficina 2111
Materiales, Utiles Y Equipos Menores De Tecnologias De La Informacién 2141 ( ; \
Material De Limpieza 2161 / g

i \
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3831 GASTOS DE CONGRESOS Y CONVENCIONES 50,050.00
3851 GASTOS DE REPRESENTACION 66,000.00
3921 IMPUESTOS Y DERECHOS 81,573.00
5111 MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA 99,424.00
5151 EQUIPO DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 182.306.00
5231 CAMARAS FOTOGRAFICAS Y DE VIDEO 18.800.00
5911 SOFTWARE 383,272.00
g::z;l 8,248,800.04

Una vez revisada la documentacion presentada, los integrantes de El Comité, tomando en consideracion que dado
su valor en cada objeto de gasto, no excede ninguno del monto establecido para sujetario a la modalidad de
invitacion restringida, de acuerdo a lo establecido en el articulo 20 de la Ley de Adquisiciones, enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Querétaro en relacién al presupuesto de egresos para
el ejercicio 2022 del Estado de Querétaro publicado en La Sombra de Arteaga” el dia 23 de Diciembre de 2021,
los bienes y/o servicios se contrataran por la modalidad de Adjudicacion Directa, con recurso estatal asignado para
ejecutar en el ejercicio fiscal 2022.

Para mayor claridad se muestran los rangos establecidos por Ley para determinar el tipo de procedimiento

Tipo de Presupuesto 2022 % del presupuesto Rango Menor Rango mayor
Procedimiento Querétaro

Adjudicacion $5,898,415,221.00 menor al 0.00123% $ 0.01 $ 564,550.49
directa

Invitacion $45,898,415,221.00 entre el 0.00123 y $ 564,550.50 |$ 6,154,977.48
restringida 0.01341%

Licitacién publica $45,898,415,221.00 mayor al 0.01341% $6,154,978.49 ilimitado

Los montos antes citados, no incluyen el Impuesto al Valor Agregado

Por unanimidad de votos de los miembros presentes del Comité de Adquisiciones enajenaciones, arrendamientos
y contratacién de servicios del Centro de Conciliacion Laboral de Estado de Querétaro se adoptaron los siguientes:

ACUERDO PRIMERO.- Este comité reunido en cuerpo colegiado y con quorum legal, se encuentra
facultado para resolver el punto del orden del dia tres, en términos de lo dispuesto en los articulos 1, 19y 20 de la
Ley de Adquisiciones, enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Queretaro.

ACUERDO SEGUNDO.-El programa anual de adquisiciones se lleva a cabo, una vez que se ha realizado
la apertura del presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2022, por parte de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo
del Estado de Querétaro y la aprobacion de la distribucion de dicho presupuesto por parte de la Junta de Gobierno
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Productos Alimenticios Para El Personal En Las Instalaciones De Las Dependencias Y 2211
Entidades
Utensilios Para El Servicio De Alimentacion 2231
Madera Y Productos De Madera 2441
Material Eléctrico Y Electrénico 2461
Otros Materiales Y Articulos De Construccién Y Reparacién 2491
Productos Quimicos Basicos 2511
Materiales , Accesorios Y Suministros Médicos 2541
Combustibles, Lubricantes Y Aditivos 2611
Lubricantes Y Aditivos 2612
Vestuario Y Uniformes 2711
Prendas De Seguridad Y Proteccién Personal 2721
Herramientas Menores 2911
Refacciones Y Accesorios Menores De Edificios 2921
Refacciones Y Accesorios Menores De Mobiliario Y Equipo De Administracion 2031
Educacional Y Recreativo
Refacciones Y Accesorios Menores De Equipo De Computo Y Tecnologias De La 2041
Informacion
Refacciones Y Accesorios Menores De Equipo De Transporte 2961
Refacciones Y Accesorios Menores Otros Bienes Muebles 2991
Telefonia Celular 3151
Servicios De Acceso De Internet, Redes Y Procesamiento De Informacién 3171
Servicios Postales Y Telegraficos 3181
Arrendamiento De Activos Intangibles 3271
Otros Arrendamientos 3291
Servicios Legales, De Contabilidad, Auditoria Y Relacionados 3311
Servicios De Disefio, Arquitectura, Ingenierfa Y Actividades Relacionadas 3321
Servicios De Consultoria Administrativa Y Procesos 3331
Servicios De Consultoria En Tecnologias De La Informacién 3332 <
Servicios De Capacitacion 3341 \‘X-H §
Impresiones De Documentos Oficiales 3361 ~ )//'
Servicios De Vigilancia 3381
Servicios Técnicos O Profesionales Cientificos Integrales 3391
Seguro De Bienes Patrimoniales 3451
Conservacion Y Mantenimiento Menor De Inmuebles 3511 f
Instalacién, Reparaciéon Y Mantenimiento De Equipo De Computo Y Tecnologia De La ]
Informacion
Reparacion Y Mantenimiento De Equipo De Transporte 3551
x‘ _@ngDe Jardineria Y Fumigacion 3591 )
N
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Difusidn Por Radio, Televisién Y Otros Medios De Mensajes Sobre Prog. Actividades 3611
Gubernamentales
Servicios De Creacién Y Difusién De Contenido Exclusivamente mediante De Internet 3661
Pasajes Aéreos Nacionales 3711
Pasajes Terrestres Estatales 3721
Pasajes Terrestres Nacionales 3722
Viaticos Nacionales 3751
Gastos De Orden Social Y Cultural 3821
Gastos De Congresos Y Convenciones 3831
Gastos De Representacion 3851
Impuestos Y Derechos 3921
Servicios Generales Diversos 3991
Muebles De Oficina Y Estanteria 5111
Equipo De Computo Y De Tecnologias De La Iinformacion 5151
Cémaras Fotograficas Y De Video 5231
Software 5911

CONSOLIDACION CLAVE
Anual A
Trimestral T
Bimestral B
Mensual M
MODALIDAD DE ENTREGA DE LOS BIENES O SERVICIOS CLAVE
Suministro conforme requerimientos que haga la Jefatura de Compras y Adquisiciones S
Una sola entrega plazo no mayor a 5 dias U5
Una séla entrega plazo no mayor a 10 dias u10 .
Una séla entrega plazo no mayor a 15 dias ui15 "‘ )
Por periodo de tiempo establecido PT Yy A f
FIANZA O GARANTIA CLAVE
Fianza F
Cheque de caja CHCA
Cheque certificado CHCE
No aplica NA
Posible a criterio de la Subdireccién Administrativa P
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QUERETARO
PRIMERO: Una vez definidas las claves, se muestra a continuacién la generalidad de los tipos de bienes o servicios
que han sido presupuestados y que cuentan con techo presupuestal conforme su objeto de gasto, mismos que
seran adquiridos o contratados durante el ejercicio 2022 con las especificaciones sefialadas para cada uno de
ellos. Los bienes o servicios a adquirir son los siguientes:

MODALIDAD | GARANTIA
CONCEPTOS CONSOLIDACION DE CONFORME
ENTREGA LEY
a) Articulos de limpieza A S NA
b) Articulos de Papeleria S NA
¢) Agua purificada para consumo de servidores
. A S NA
publicos (garrafones)
d) Articulos de cafeteria A S NA
e) Material de ferreteria A S NA
f) Material de plomeria A S NA
g) Material eléctrico A S NA
h) Material de cerrajeria / carpinteria A S NA
i) Mgtgnal de mantenimiento en general inmueble y T s NA
mobiliario
j) Herramientas para mantenimiento general
: . A S P
inmuebles y mobiliario
k) Servicio de mantenimiento generales inmuebles o
o T us P
mobiliario contratado a terceros
[) Servicio de vigilancia intramuros A S NA
m) Seguro de inmuebles y contenidos A us NA
n) !\/Iaterlal de mantenimiento y refacciones para T Us NA
vehiculos
0) Combustibles A S NA
p) Lubricantes y aditivos para vehiculos T us NA
q) Llantas A S NA
r) Seguros vehiculos A us NA
s) Servicios de mantenimiento vehiculos T S P
t) Refrendo vehicular A S NA \Y?”“
u) Verificacion vehicular T S NA \ P!
v) Equipo de seguridad y Proteccion Civil A u10 NA V
w) Insumos de Botiquin A us NA
x) Programa interno de Proteccién Civil A u20 NA
y) Material de mantenimiento en general para equipo '
. - T S NA
coémputo y electrénico
z) Herramientas para mantenimiento en general
. . — T u1o P
equipo computo y electrénico s N
aa) Consumibles de computo T S NA ; ,/
\ bb) Equipo de cémputo T u15 P /Q \ 74

) \
9 Bivd, Bernardo Quintana 329, Centro Sur \\ (442) 195 - 4161 www.cclqueretaro.gob. my

santiago de Querétaro, Querétaro 76090
piso3y4




Centro de Conciliacidn
Laboral del Estado de

Querétaro SverEana |

cc) Intangibles de computo. T S NA
dd) Equipo electronico T u10 P

ee) Mobiliario T u1s P

ff) Uniformes A uU10 NA
gg) Capacitacion B PT P

hh) Seguro de Vida Servidores Publicos A U5 NA
i) Viaticos y traslados B PT NA
jj) Gastos de representacion B PT NA
kk) Servicios de Cafeteria B PT NA
I} Servicios Notariales B us NA
mm) Servicios de Publicaciones periddicos Oficiales B us NA
?ar:}e?:sr\gzi%?edsz :‘Ta;;ziién rotulos, papeleria oficial y A U10 NA
nn) Servicios de publicidad y comunicacion social B PT NA

Se aclara que en éste listado no se encuentran los servicios basicos ya que fueron aprobados en sesiones
anteriores del Comité de Adquisiciones tanto de la Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro,
como del Comité de Adquisiciones del Centro de Conciliacion. Lo anterior motivado por la urgencia que existia de
contar con ellos y garantizar la continuidad de los servicios para los que fue creado el Centro de Conciliacion,
siendo éstos los referentes a arrendamiento, servicio de luz, agua potable y drenaje, internet, telefonia fija,
recoleccion de residuos sélidos, espacios de estacionamiento, fotocopiado e impresién de documentos, softwear
para sistema financiero y curso de capacitacion “Formacion de instructores”,

Asi mismo se sefiala que los conceptos mencionados en los incisos 0), q), r), s), t), u), es decir, combustibles,
llantas, servicios de mantenimiento, refrendo vehicular, verificacion vehicular, seguro de vehiculos, sefalados en
la tabla descrita en el acuerdo primero del presente programa, son contratados y/o adquiridos por intermediacion
de la Direcciéon de Transportes y Radiocomunicacion de la Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo del Estado de
Querétaro al existir un convenio de coordinacion vigente.

SEGUNDO: Respecto las adquisiciones contenidas en la tabla anterior, la Subdireccion Administrativa del Centro
de Conciliacién, consolidara mes a mes, los bienes y servicios no mencionados en la tabla descrita en lineas
anteriores, con el fin de llevar a cabo el procedimiento de adjudicacion correspondiente, conforme a la sumatorig ~———
de los montos de cada una de ellas, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 48 de la Ley de Adquisicione&“ \ }

1

TERCERO: Sobre los conceptos mencionados y sefialados en la tabla anterior como anuales, se consolidaran en
el mes de abril de 2022; los sefialados como bimestrales, se consolidaran en los meses de abril, junio, agosto y
octubre de 2022; los sefialados como trimestrales, se consolidaran en los meses de abril, julio y octubre de 2022.

Toda vez que la presentacion del presente programa es para aplicacién a partir del mes de abril y se aclara que \\
las adjudicaciones de bienes o servicios calendarizadas con fondos presupuestales para los meses de enero, J
febrero y marzo de 2022, seran realizadas en el mes de abril. )= d

Tomando en cuenta las distintas necesidades presentadas por las areas administrativas del Centro de Conciliacion,
se acuerda que la consolidacion de las adquisiciones y prestacion de servicios sefialadas como mensuales, se A

. \
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realizaran conforme al siguiente calendario de recepcion de requisiciones, debiéndose efectuar los procedimientos
de adjudicacién de acuerdo a los montos de actuacién establecidos en el articulo 20 de la Ley de Adquisiciones.

Las requisiciones cerraran en el mes de octubre, por lo que se deberan ingresar en éste mes las compras
programadas para los meses de noviembre y diciembre.

CALENDARIO ANUAL DE ADQUISICIONES
FECHAS DE RECEPCION DE REQUISICIONES EJERCICIO 2022
DIAS
_ S | LUNES | MARTES | MIERCOLES | JUEVES |[VIERNES
ABRIL NA NA 6 7 8
MAYO 2 3 4 5 6
JUNIO 30-mayo 31-mayo 1 2 3
JULIO 27-junio 28-junio 29-junio 30-junio 1
AGOSTO 1 2 3 4 5
SEPTIEMBRE 29-agosto 30-agosto 31-agosto 1 2
OCTUBRE 3 4 5 6 7

Los plazos sefialados en el cuadro anterior, son improrrogables. Quedan excluidos del presente programa anual
las requisiciones que provengan de recursos federales.

De conformidad con el articulo 7 del Reglamento para la integracién de Comités, las areas usuarias y/o requirentes
deberan remitir sus requisiciones a la Subdireccion Administrativa que funge como Secretaria Técnica del Comité,
sefialando cantidad y descripcién técnica de los bienes y servicios correspondientes, asi como su suficiencia
presupuestaria para esos propésitos. Deberan ademas acreditar por escrito la procedencia de los recursos a
destinarse para esos fines, especificando si son federales o estatales, asi como los ordenamientos y convenios a
los que estén sujetos, a efecto de determinar la competencia de los Comités y la normatividad aplicable.

CUARTO: Los bienes y/o servicios que encuadren en los supuestos de excepcion establecidos en el articulo 22
de la Ley de Adquisiciones, seran adjudicados bajo el procedimiento de Adjudicacion Directa por excepcion,
siempre y cuando se acredite de forma fundada y motivada su proceder.

QUINTO: Una vez que la Subdireccién Administrativa del Centro de Conciliacion, cuente con las requisiciones de
las Areas Administrativas de dicha paraestatal, acorde a las fechas de recepcion de requisiciones y que las mismas
hayan quedado aprobadas, realizara la consolidacion de las adquisiciones y se llevaran a cabo los procedimientos
administrativos de licitacion publica, concurso por invitacion restringida o adjudicacion directa, segun corresponda,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 20, fracciones |, Il y lll, en correlacion con el articulo 48 de la Ley
de Adquisiciones.

SEXTO: Se autoriza la adjudicacién de manera directa de las requisiciones que se encuentren dentro del
porcentaje referido en el articulo 20 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, siguiendo el procedimiento que para tal
efecto lleve a cabo la Subdireccion Administrativa del Centro de Conciliacion, de conformidad con el articulo 4
fraccion Xlll, de la Ley de Adquisiciones, teniendo la facultad de firmar los contratos de bienes o servicios originados
por dichas adjudicaciones directas conforme el articulo 4 fraccion |, de la Ley de Adquisiciones.

Para tal efecto, se sefalan los techos presupuestales a ejercer:

CODIGO Suma de
OBJETO DE | CLASIFICADOR OBIJETO DE GASTO PRESUPUESTO
GASTO et ANUAL
GURO
1441 PRIMA DE SEGUR 600,000.00
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2111 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA e

141 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION 137,229.00

2161 MATERIAL DE LIMPIEZA 131298.00

1 PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA EL PERSONAL EN LAS
INSTALACIONES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 46,584.00

2231 UTENSILIOS PARA EL SERVICIO DE ALIMENTACION .

2441 MADERA Y PRODUCTOS DE MADERA T

2461 MATERIAL ELECTRICO Y ELECTRONICO £0.201.00

2491 OTROS MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y REPARACION SRS

2511 PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS e

2541 MATERIALES , ACCESORIOS Y SUMINISTROS MEDICOS el

2611 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS -

2711 VESTUARIO Y UNIFORMES S

2721 PRENDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION PERSONAL P

2911 HERRAMIENTAS MENORES S

2921 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EDIFICIOS 4 965.00

631 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE N
ADMINISTRACION EDUCACIONAL Y FRECREATIVO 177,184.00 N

rou1 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE COMPUTO Y \
TECNOLIGIAS DE LA INFORMACION 370,538.00

2961 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE TRANSPORTE 5 EAaTT

2991 REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES OTROS BIENES MUEBLES 06 426.00 \

3151 TELEFONIA CELULAR o Fl

Th SERVICIOS DE ACCESO DE INTERNET, REDES Y PROCESAMIENTO DE jg(_
INFORMACION 22,000.00 o
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3181 SERVICIOS POSTALES Y TELEGRAFICOS 5 016.00
3271 ARRENDAMIENTO DE ACTIVOS INTANGIBLES 6 436.00
. 3291 OTROS ARRENDAMIENTOS E A
3311 SERVICIOS LEGALES, DE CONTABILIDAD, AUDITORIA Y RELACIONADOS
578,000.00
1301 SERVICIOS DE DISENO, ARQUITECTURA, INGENIERIA Y ACTIVIDADES
RELACIONADAS 55,000.00
3331 SERVICIOS DE CONSULTORIA ADMINISTRATIVA Y PROCESOS 13 940,00
3332 SERVICIOS DE CONSULTORIA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION e
3341 SERVICIOS DE CAPACITACION
1,075,913.00
3361 IMPRESIONES DE DOCUMENTOS OFICIALES 82508
SERVICIOS DE VIGILANCIA
3381 539,994.00
3391 SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES CIENTIFICOS INTEGRALES 50000
3451 SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES
747,510.00
3511 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO MENOR DE INMUEBLES 27.600.00
3531 INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE
COMPUTO Y TECNOLOGIA DE LA INFORMACION 33,000.00
3551 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE 13458200
3591 SERVICIOS DE JARDINERIAY FUMIGACION 23.800.00 \Y
800, iy
3611 DIFUSION POR RADIO, TELEVISION Y OTROS MEDIOS DE MENSAJES N ))
SOBRE PROG. ACTIVIDADES GUBERNAMENTALES 24,168.00
— SERVICIOS DE CREACION Y DIFUSION DE CONTENIDO
EXCLUSIVAMENTE A TRAVEZ DE INTERNET 130,075.00
AJES AREOS NACIONALES
3711 PAS SN v,
3721 PASAJES TERRESTRES ESTATALES 19,800.00
3722 PASAJES TERRESTRES NACIONALES 26,300,00
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3751 VIATICOS NACIONALES 84,042.00
3821 GASTOS DE ORDEN SOCIAL Y CULTURAL 249,700.00
3831 GASTOS DE CONGRESOS Y CONVENCIONES 50,050.00
3851 GASTOS DE REPRESENTACION 66,000.00
3921 IMPUESTOS Y DERECHOS 81,573.00
5111 MUEBLES DE OFICINAY ESTANTERIA 99,424.00
5151 EQU!PO DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 192,306.00
5231 CAMARAS FOTOGRAFICAS Y DE VIDEO 18,800.00
5911 SOFTWARE 383,272.00
Total general 8,248,800.04

SEPTIMO: Asi mismo, en caso de que exista la necesidad de incrementar el costo o cantidad de los productos o
servicios a adquirir respecto los contratos adjudicados por el Comité y con la condicionante de que el aumento no
sea mayor al indice inflacionario o en su defecto del 20% de los mismos, la Subdireccién administrativa podra
autorizar la modificacién a los contratos previa justificacion fundada y motivada por escrito ante dicho Comité. Lo
anterior con fundamento en el articulo 4, fraccion X de la Ley de Adquisiciones.

OCTAVO: Las solicitudes de contratacion que ingresen fuera de las fechas autorizadas en el acuerdo Programa
Anual de Compras y que por su naturaleza y necesidad se deban adquirir, deberan ser solicitadas via oficio, con
la justificacion correspondiente por parte del area usuaria/solicitante, para que, en su caso, la Subdireccion
Administrativa del Centro de Conciliacion, realice el procedimiento de contratacion respectivo. ,-\—\__

.Y {
NOVENO: En todo momento, la Subdireccién Administrativa debera observar dentro de los procedimientos de
adquisiciones o contrataciones, los criterios de simplificacion administrativa, reduccioén, agilizacion y transparencia.

b A

A
DECIMO: Para efectos del presente y de forma resumida se sefiala el procedimiento adjudicacion directa: f(ﬁ
g \
/

/ VAL
Lo W
e El 4rea usuaria presenta al analista de compras con copia a mesa de servicios, la requisicion justificando
la adquisicion del bien o servicio, la cantidad y las caracteristicas técnicas especificas que requiera de los
bienes o servicios a adquirir, su suficiencia presupuestaria para esos propositos, la procedencia de los
recursos a destinarse para esos fines, especificando si son federales o estatales, asi como los
. ordenamientos y convenios a los que estén sujetos, a efecto de determinar la competencia de los Comités \ v/
y la normatividad aplicable. s
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= Elanalista de compras revisara con el area de presupuesto que exista techo presupuestal y de ser correcto,
iniciara a cotizar minimo con cinco proveedores diferentes, solicitando el envio de las mismas en un plazo
no mayor de 72 horas.

e Recibidas las cotizaciones, el analista de compras realizara un cuadro comparativo de los precios
obtenidos y lo presentara con las cotizaciones a la Jefatura de Compras y Servicios Generales.

e La Jefatura de Compras y servicios generales, realizard documento en donde justifique la adquisicion y la
eleccion del proveedor, y la turnara a la Subdireccién Administrativa, quien decidira en udltima instancia el
proveedor a elegir cumpliendo en todo momento lo establecido por el articulo 40 y 41 de la Ley de
Adquisiciones.

DECIMO PRIMERO: Con fundamento en el articulo 9 del Reglamento para la integracion de Comités, se establece
desde éste momento que los contratos originados por adjudicacion de contratos, deberan celebrarse a mas tardar
dentro de los siguientes 5 dias habiles contados a partir su autorizacion ya sea de la Subdireccion Administrativa
o del Comité, segun corresponda conforme los montos establecidos en el articulo 20 de la Ley de Adquisiciones.
La Subdireccion Administrativa en todo momento verificara el cumplimiento de los contratos.

Con motivo de lo anterior, la Subdireccion Administrativa presenta para su aprobacion los formatos de contrataciéon
de servicios, contratacion de servicios en modalidad de suministro, adquisicion de bienes y adquisicién de bienes
en modalidad de suministro, lo anterior a fin de contar con formatos legales agiles que simplifiquen
administrativamente la operacion y que cumplan con los requerimientos establecidos por el articulo 42 de la Ley
de Adquisiciones. Dichos contratos serdn adecuados a cada caso especifico, siendo facultad de la Subdireccion
Administrativa realizar dichas adecuaciones.

DECIMO SEGUNDO: Con fundamento en el articulo 4 fraccion Il en relacion a los articulos 30 y 42 de la Ley de
Adquisiciones, se establecen desde éste momento que las contrataciones se realizaran conforme los siguientes
lineamientos:

Por regla general, no se daran anticipos, salvo casos de excepcion que deberan ser motivados y autorizados
previamente por el Comité.

Con excepcion a lo establecido en el articulo 27 Ter fraccion IX de la ey de adquisiciones, las garantias :
seguiran las siguientes reglas:

a) Garantia en las proposiciones de los procedimientos de adjudicacién en la modalidad de invitacion restringida o /
licitacién publica, sera por el 5% cinco por ciento del total del contrato licitado.

b) Garantia de correcta aplicacion de los anticipos, cuando éstos procedan se realizara por el 100% cien por

ciento del monto del anticipo.

c) Garantia de cumplimiento seré por el 5% cinco por ciento del total del contrato adjudicado.

d) Garantia por vicios ocultos de los bienes y servicios que, de acuerdo a su naturaleza, pudieran resultar o de
buena calidad de ios bienes adquiridos, con una vigencia minima de 12 meses contados a partir de la entrega-
recepcion de los bienes y servicios, sera por el 10% diez por ciento del total del contrato adjudicado.

e) Garantia por vicios ocultos de los bienes y servicios que, de acuerdo a su naturaleza, pudieran resultar o de
buena calidad de los bienes adquiridos, con una vigencia minima de 12 meses contados a partir de la entrega-
recepcion de los bienes y servicios, sera por el 2% dos por ciento del total del contrato adjudicado si el bien o
servicio cuenta ademas con garantia del 100% cien por ciento por defectos en fabricacion por parte del fabricante
con una vigencia minima de 12 meses y se presenten los originales de las garantias del fabricante. P
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Las garantias para adjudicaciones directas seran mediante cheque de caja o certificado a eleccion del proveedor,
las garantias para procedimientos de invitacion restringida y licitacion podran ser a eleccion del proveedor fianza,
cheque de caja o certificado, sugiriendo de preferencia el cheque de caja o certificado y como Ultima opcion la
fianza.

Para el caso de adjudicaciones directas en las que la fecha de entrega sea menor o igual a 5 dias habiles, no se
solicitara garantia de cumplimiento.

DECIMO TERCERO: Para el caso de mora o incumplimiento en la entrega de bienes y servicios, se establece una
pena convencional que serd aplicable en todos los contratos, por cada dia transcurrido hasta su cumplimiento, con
el importe que resulte aplicando el costo porcentual promedio mensual que publica el Banco de México, sobre el
valor de los bienes o servicios no suministradosconforme lo estipulado en el articulo 80 de la Ley de Adquisiciones.

DECIMO CUARTO: La comprobacién de la calidad de las especificaciones de los bienes adquiridos, en caso de
ser requeridos, se hara en laboratorios que cuenten con la capacidad necesaria y determinados por el Organo
Interno de Control de la Paraestatal, lo anterior con fundamento en el articulo 77 de la Ley de Adquisiciones.

DECIMO QUINTO: Con la finalidad de dar seguimiento a las actividades que se realicen respecto adjudicacion de
contratos, el Comité sesionara dentro de la tercer semana de cada mes excepto en los meses de julio y diciembre,
los cuales seran en la segunda semana del mes , es decir para éste 2022 las fechas seran los siguientes dias: 21
de abril, 18 de mayo, 15 de junio, 13 de julio, 17 de agosto, 21 de septiembre, 19 de octubre, 16 de noviembre y
14 de diciembre, todos de 2022. Lo anterior con fundamento en el articulo 5 del Reglamento para la integracion de
Comités.

DECIMO SEXTO: En dichas sesiones, la Subdireccion Administrativa informara sobre el estatus en el que se
encuentre cada procedimiento de adquisicion y pondra a consideracién de los integrantes del comité los
procedimientos que requieran por cuantia la modalidad de invitacion restringida o licitacion publica, aumentos en
las contrataciones, propuestas de rescisién de contratos, determinacion de sanciones, multas y ejecucién de
garantias. Asi mismo el comité establecera en caso de asi considerarlo conveniente, las acciones o lineamientos
tendientes a la racionalizacién de las enajenaciones, cumplimiento de metas de la paraestatal, aprobar las
propuestas de rescisiones, resolver respecto excepciones para otorgar anticipos, resolver respecto adquisiciones
de bienes o servicios no contemplados dentro de presupuesto, y todas las demas que la ley les confiere. t

S

Dicha sesion servira como informe para presentar a la Oficialia Mayor y al Organo Interno de Control del Centro
de Conciliacién, lo anterior en cumplimiento al articulo 10 del Reglamento para la integracion de Comités y 73 de
la Ley de Adquisiciones. La presentacion del acta de sesion via oficio a los antes sefialados, serd a cargo de la
Subdireccion Administrativa del Centro de Conciliacion en su caracter de Secretaria Técnica del Comite.

“\j\
ACUERDO TERCERO.- Derivado de lo anterior, este cuerpo colegiado aprueba por unanimidad de 4

votos, los acuerdos tomados en la presenta Acta, en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 4 fracciones |, Ili,
y V, 10 fraccién |, 15, 16, 17, 19, 48 y 52 fracciones VI y VIl de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Queretaro. :
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Asi lo resolvié por unanimidad el Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de
Servicios del Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro.

ACUERDO CUARTO.- Los miembros presentes son informados por parte del Presidente que ya se
iniciaron acercamientos con Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro a fin de obtener los contratos de comodato
respecto los bienes muebles de los cuales hace uso el Centro de Conciliacion Laboral del Estado de Querétaro, a
efecto de lo cual solicita a la Subdireccion Administrativa inicie los trdmites mediante solicitud motivada y justificada
ante la Direccion de Control Patrimonial de Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

4.- Elaboracidn y firma del acta de la sesién.

No habiendo mas asuntos que tratar, siendo las 11 once horas con 39 treinta y nueve minutos del dia 05 de abril
de 2022, se da por concluida la presente acta, previa lectura, firmando para constancia legal los que en ella
intervinieron.

PRESIDENTE TITULAR
Marco Antonio Sanchez Mandujano

SECRETARIO EJECUTIVO TITULAR
Rosa Maria Gonzalez Ramirez

VOCAL TITULAR DE LA DEPENDENCIA COORDINADORA DE
SECTOR
Gerardo Vazquez Mellado Zolezzi

VOCAL TITULAR DEL AREA DE FINANZAS DE LA
PARAESTATAL
Diana Martinez Diaz

VOCAL TITULAR DEL AREA JURIDICA DE LA PARAESTATAL
Elvira Norma de Santiago de Santiago

ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA PARAESTATAL
Oscar Mario Hernandez Sanchez
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LISTA DE ASISTENCIA

TERCERA SESION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE
QUERETARO CELEBRADA A LAS 10 DIEZ HORAS CON 0 CERO MINUTOS DEL DiA 05 DE ABRIL DE 2022
EN LAS INSTALACIONES DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DEL ESTADO DE QUERETARO
UBICADAS EN LA CALLE DE BOULEVARD BERNARDO QUINTANA ARRIOJA NUMERO 329 PISO 4,
COLONIA CENTRO SUR, QUERETARO, QUERETARO, C.P. 76090.

Fl
PRESIDENTE TITULAR :
Marco Antonio Sanchez Mandujano

SECRETARIO EJECUTIVO TITULAR
Rosa Maria Gonzalez Ramirez

VOCAL TITULAR DE LA DEPENDENCIA COORDINADORA DE
SECTOR
Gerardo Vazquez Mellado Zolezzi

VOCAL TITULAR DEL AREA DE FINANZAS DE LA
PARAESTATAL 6
Diana Martinez Diaz

|

FIRMA
VOCAL TITULAR DEL AREA JURIDICA DE LA PARAESTATAL . /rﬁ /)
Elvira Norma de Santiago de Santiago j"/i‘?’?:ijf/{, f
Vil L%y
 FIRMA
ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA PARAESTATAL \ X 7
Oscar Mario Hernandez Sanchez i",ﬁf
LEX - L
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